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Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma

72.panta pirmas dalas 2. punktu,

Profesionalas izglitibas likuma

7.panta 4.punktu un 31.panta sesto dalu,

MK 20.11.2012. noteikumiem Nr.785

“Macibu prakses organizacijas un izglitojamo apdrosinasanas kartiba”

1. Visparigie jautajumi

Kartiba izstradata, pamatojoties uz saistoSajiem normativajiem aktiem par prakses un darba
vidé balstitu macibu 1stenoSanu (normativo aktu izmainu gadijuma tiks nemts véra jaunais
reguléjums):

prakse ir attiecigas profesionalas izglitibas programmas praktiskas dalas profesionalo
kompetencu apguve tehnikuma vai darba vidé — prakses vieta;

darba vid¢ balstitas macibas (turpmak teksta - DVB) - klatienes izglitibas procesa dala,
kura izglitibas programmai noteiktie maciSanas rezultati atbilsto$i macibu planam tiek
sasniegti tehnikuma un darba vidé uznémuma;

praktikants - izglitojamais, kas saskana ar attiecigas profesionalas izglitibas programmas
praktiskas dalas apguvi atrodas praksé tehnikuma vai prakses vieta.

Prakse tiek organizgta atbilstoSi saistoSo normativo aktu prasibam.

2. Prakses uzdevumi un dokumentacija

2.1.1. Nostiprinat un pilnveidot izglitojama spg&jas izve€letaja kvalifikacija, ieglistot pirmo darba
pieredzi, teorétisko zinasanu un profesionalo prasmju pielietojumu, organizgjot savu darbu
atbilstosi kvalifikacijas un nozares prasibam.

2.1.2. Teverot darba drosibas un vides aizsardzibas prasibas un saisto§os normativos aktus.

2.1.3. Sagatavot darba tirgum kvalificétus specialistus, paaugstinot izglitojamo konkurgtsp&ju
darba tirgi.

2.1.4. Prakses 1stenoSanai nepiecieSamie dokumenti:

2.1.5. Prakses ligums.

2.1.6. Prakses programma, kura ieklauta informacija par prakses apjomu (stundas), mérki,
uzdevumiem, t€mam, apakSteémam, sasniedzamajiem rezultatiem un katrai t€mai paredz&to
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stundu skaitu.

2.1.7. Prakses dienasgramata.

2.1.8. Metodiskie noradijumi prakses atskaites sagatavoSanai un vertéSanas kriteriji.

2.1.9. Praktikanta raksturojums, ietverot informaciju par praktikanta profesionalo sagatavotibu,
jautajumiem, kam bitu javelta lielaka uzmaniba, piezimém par prakses programmu.

3. Prakses organizacija

3.1. Direktors, prakses uznémuma vaditajs un praktikants noslédz trispusgju prakses ligumu,
kura nosaka ligumslédzgju tiesibas un pienakumus, prakses ilgumu un liguma izbeigSanas
nosacijumus.

3.2. Ja tiek mainita prakses vieta, izglitojamais raksta paskaidrojumu, ko saskano pedagogs -
prakses vaditajs un strukttrvienibas vaditajs.

3.3. Papildus trispus€jam Iigumam prakses vieta un praktikants var noslégt darba ligumu.

3.4. Ja nepiecieSamas izmainas prakses liguma, tiek sl€gta vienosanas vai jauns ligums.

3.5. Praktikantam attaisnoti prakses kavéjumi pielaujami, pamatojoties uz darba nespgjas lapu,
kas iesniedzama (uzradama) prakses vietai un prakses vaditdjam. Prakses vaditajs,
struktiirvienibas vaditajs un izglitibas metodikis izskata katru gadijumu individuali,
ieklaujot attaisnotas stundas prakses norises laika. Par to tiek veikts ieraksts prakses
dienasgramata.

3.6. Prakse tiek organizeta atbilstosi prakses programmai. Prakses nosléguma notiek prakses
aizstavesana, kura piedalas ar direktora rikojumu noziméta komisija.

3.7. Ja praktikants nav nostradajis visas paredz&tas stundas, tas ir jaatstrada p&c prakses vaditaja
noradijuma, vai prakse netiek ieskaitita, un ta ir jaiziet atkartoti.

3.8. Prakses laika nedrikst tikt parsniegts darba stundu skaits nedéela.

4. lesaistito puSu pienakumi un atbildiba

4.1. Lietvedis

41.1. ne velak ka divas ned€las pirms prakses sakuma, pamatojoties uz sanemtajiem
apliecinajumiem (pielikums nr.1), sagatavo, ieregistré un atdod prakses vaditajiem trispus€jos
prakses ligumus (pielikums nr.2);

4.1.2.veic praktikantu apdrosinasanu ne vélak ka divas nedglas pirms prakses sakuma;

4.1.3. ne velak ka vienu ned€lu pirms prakses sagatavo informaciju par izglitojamo prakses vietam
(pielikums nr.3) un elektroniski iesniedz prakses vaditajam, ESF projektu vaditagjam un
1zglitibas metodikim;

4.1.4.sagatavo elektroniski rikojumu par praksi;

4.1.5.ja prakses laika tiek grozits prakses Iigums, atbilstosi prakses vaditaja sniegtajai informacijai,
sagatavo vienoSanos vai jaunu ligumu, par izmainam sagatavo rikojumu;

4.1.6.nodrosina kvalifikacijas prakses dokumentacijas (raksturojuma, prakses dienasgramatas,
liguma, atskaites) uzglabasanu atbilstosi lietu nomenklatiiras prasibam piecus gadus péc
izglitojama izglitibas programmas beigSanas.

4.2. 1zglitibas metodikis
4.2.1. atbilstosi profesijas standarta un izglitibas programmas prasibam sagatavo prakses
programmu, kura ieklauta informacija par prakses apjomu (stundas), mérki, uzdevumiem,
temam, apakst€mam sasniedzamajiem rezultatiem un katrai t€mai paredzeto stundu skaitu,
4.2.2. Iidz 30 aprilim, atbilstosi izglittbas programmu macibu planam, sagatavo un iesniedz
direktoram apstiprinasanai nakama macibu gada prakses grafiku, prakses vaditaju sarakstu,
4.2.3. katru gadu atbilstos$i darba vides un normativo aktu prasibam izveért€ prakses organizaciju un
prakses dokumentaciju un iesniedz priekSlikumus prakses uzlabosanai;
4.2.4. pamatojoties uz pedagogu - praksu vaditaju iesniegto informaciju, sagatavo atskaites par
praksu TstenoSanu struktiirvieniba;



4.2.5. iesniedz atbilstoSos datus un informaciju direktora vietnieckam atskaiSu un parskatu
sagatavoSanai;
4.2.6. izstrada prakses atskaites sagatavosanai nepiecieSamos metodiskos noradijumus, tai skaita
vertéSanas kriterijus (pielikums nr.4);
4.2.7.nodrosina izveleto prakses vietu atbilstibas prakses programma paredz€tajam prasibam
izvértésanu;
4.2.8.kontrolé prakses dokumentu sagatavosanu, trispuséja prakses liguma noslégsanu;
4.2.9.veic instruktazu par darba drosSibu izglitojamiem;
4.2.10.  Kkontrolg prakses vaditaju praksu parbaudi un noveértésanu (pielikums nr.6);
4.2.11. piedalas prakses aizstavéSana. Par prakses aizstavéSanu tiek aizpildits prakses
novért&juma protokols (pielikums Nr 7).

4.3. Pedagogs - prakses vaditajs:

4.3.1. vismaz divus ménesus pirms prakses kopa ar kursa audzinataju izverte izglitojamo sekmes,
nepiecieSamibas gadijuma piesaistot administracijas parstavjus;

4.3.2. vismaz seSas ned€las pirms prakses sakuma izsniedz praktikantiem apliecinajumus
(pielikums nr.1), aizpilditos savac un atdod lietvedei;

4.3.3. iesniedz strukttirvienibas vaditajam parakstiSanai visus grupas sekmigo izglitojamo prakses
ligumus (pielikums nr.2);

4.3.4. organizg tikSanos ar praktikantiem pirms prakses sakuma, pieaicinot izglitibas metodiki;

4.3.5. izsniedz praktikantiem visu prakses dokumentaciju un paskaidro prakses dokumentacijas
aizpildisanas kartibu. Par dokumentacijas sanemsSanu un instruktazu praktikanti parakstas
parakstu lapa (pielikums nr.5);

4.3.6. sazinas ar praktikantu un prakses vaditaju uznémuma prakses laika un apmeklIé prakses vietu.
Par prakses apmeklgjumiem atskaitas izglitibas metodikim (pielikums nr.6);

4.3.7. péc prakses termina beigam veic prakses dokumentacijas parbaudi;

4.3.8. kopa ar izglitibas metodiki organizg praktikantu prakses aizstavésanu un novértéSanu. Par
prakses aizstavésanu tiek aizpildits prakses noveértejuma protokols (pielikums Nr 7).

4.4. Praktikants

4.4.1.divus méneSus pirms prakses sakuma visos macibu priekSmetos iegiist sekmigu vertejumu
(nesekmiga vertejuma gadijuma praktikants tiek norikots prakse tikai ar direktora atlauju);

4.4.2.sesas ned€las pirms prakses sanem no prakses vaditaja apliecinajumu par praksi (pielikums
nr.1), ko iesniedz pedagogam - prakses vaditajam;

4.4.3. piedalas pirms prakses organizétaja informativaja sanaksmé, iepazistas ar prakses
dokumentaciju un tas aizpildiSanas kartibu, noslédz trispus€jo prakses ligumu (pielikums
nr.2.);

4.4.4.noklausas instruktazu darba dro$iba, parakstas par instruktazu un dokumentacijas sanemsanu;

4.4.5.1erodoties prakses vieta, iesniedz prakses vaditajam uznémuma prakses dokumentus (prakses
programmu, praktikanta raksturojumu);

4.4.6.prakses laika ievero darba aizsardzibas un darba drosibas noteikumus, ka arT prakses vietas
ieksgjas kartibas noteikumus, veic ierakstus prakses dienasgramata un atbilstosi
metodiskajiem noradijumiem raksta prakses atskaiti;

4.4.7.zino skolotajam - prakses vaditadjam vai izglitibas metodikim, ja prakses laika radusas
problémas;

4.4.8.prakses nosléguma sanem no prakses uznémuma vaditaja parakstitu raksturojumu (papira
formata vai elektroniski);

4.4.9. atbilstosi prakses vaditaja noteiktajam terminam péc prakses iesniedz skolotajam - prakses
vaditajam prakses dokumentaciju (atskaiti, dienasgramatu un raksturojumu), noteiktaja laika
sagatavo prakses atskaiti (atbilstosi metodiskajiem noradijumiem (pielikums Nr.4) un to
prezent€ prakses aizstaveéSana.
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4.5. Prakses vieta
4.5.1. nodrosina praktikantam darba vietu, kas atbilst prakses programma noteiktajam prasibam, ka
ar1 droSibas, ugunsdrosibas un sanitari higi€éniskajam normam;
4.5.2. veic praktikanta civiltiesiskas atbildibas apdroSinasanu, nodrosinasanu ar individualajiem
aizsardzibas lidzekliem, ja tas paredzets ieks€jos normativos vai ESF projektu ietvaros;
4.5.3. noriko prakses vaditaju uzp€muma, kur§
4.5.3.1. sadarbojas ar prakses vaditaju, inform& vinu par prakses norisi, praktikanta darbu un
uzvedibu prakses vieta;
4.5.3.2. nekavejoties zino prakses vaditajam vai struktirvienibas vaditajam par problémam,
parkapumiem vai nelaimes gadijumiem, ja tadi btitu prakses laika;
4.5.3.3. noverte praktikanta darbu prakses dienasgramata;
4.5.3.4. prakses nosléguma iesniedz parakstitu raksturojumu (papira formata vai elektroniski
parakstitu uz oficialo epastu: alsviki@arodskola.lv).

Sagatavoja
R.Grabovska, V.Vimba

Pielikumi

Apliecinajums praksei

Prakses liguma paraugi

Prakses vietu registracijas veidlapa

Metodiskie noradijumi, raksturojums, cita prakses dokumentacija
Prakses dokumentu sanemsanas parakstu lapa

Prakses parbaudes veidlapa

Prakses novértéjuma protokols
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