Profesionalas
pilnveides
programma

Nosaukums "Datorizéta gramatvediba™

IstenoSanas ilgums — 160 stundas

Prasibas iepriekS$gjai izglitibai — videja

legiistamais izglitibas dokuments — Aplieciba par profesionalas
pilnveides izglitibu

Programmas
saturs

Merkis — Izglitibas procesa sekmét izglitojama sp€jas stradat ar
gramatvedibas datorprogrammam, veikt nepiecieSamas gramatvedibas
uzskaites operacijas un apstradat gramatvedibas informaciju.
Profesionalie uzdevumi:

Stradat Windows vidg, izvietot tekstu un objektu dokumenta;
Lietot tekstapstrades lietotni MS Word, noformét dokumentus;
Lietot izklajlapu lietotni MS Excel, veidot tabulas un veikt tajas
aprekinus;

Lietot specializétas datorprogrammas finanSu dokumentu
apstradei;

Lictot specializétas datorprogrammas uzskaites operaciju
veikSanai;

Lietot specializétas datorprogrammas nodoklu aprékinasanai un
deklaraciju aizpildisanai;

Lietot specializétas datorprogrammas gada parskatu sastadiSanai.

Planota
macibu norise

Darba dienu vakaros, sestdienas tie$saisté; vienu sestdienu meénesi
klatiene

Izmaksas

P&c tames, atbilstosi dalibnieku skaitam grupa (360,00 — 440,00 EUR)




Profesionalas
pilnveides
programma

Nosaukums "Praktiska gramatvediba ar priek§zinasanam"
IstenoSanas ilgums — 160 stundas

Prasibas iepriekS$gjai izglitibai — videja

legiistamais izglitibas dokuments — Aplieciba par profesionalas
pilnveides izglitibu

Programmas
saturs

Merkis — Izglitibas procesa pilnveidot prasmes patstavigi veikt
gramatveza amata pienakumus un funkcijas.
Profesionalie uzdevumi:

Veikt ierakstus uzskaites un gramatvedibas dokumentos;

Veikt nepiecieSsamos aprékinus un citas uzskaites un
gramatvedibas funkcijas;

Aprekinat produkcijas pasizmaksu un izmaksas;

Aprekinat darba algas;

Uzkrat informaciju par saimnieciskas darbibas uzdevumu izpildi;
Sistematizet un apstradat skaitlisko informaciju;

Sastadit gada parskatu (bilanci).

Planota
macibu norise

Darba dienu vakaros, sestdienas tieSsaiste; vienu sestdienu meénesi
klatiené

Izmaksas

P&c tames, atbilstosi dalibnieku skaitam grupa (360,00 — 440,00 EUR)




Profesionalas
pilnveides
programma

Nosaukums "Praktiska projektu vadiba"

IstenoSanas ilgums — 160 stundas

Prasibas iepriekS$gjai izglitibai — videja

legiistamais izglitibas dokuments — Aplieciba par profesionalas
pilnveides izglitibu

Programmas
saturs

Merkis — Izglitibas procesa sekmét izglitojama spgjas izveidot biznesa
idejai atbilstoSu projektu.
Profesionalie uzdevumi:
e Izprast projektu vadibas pamatus;
Parzinat projektu dzives ciklu un projektu vadiSanas procesus;
Novertét projekta iek$€jo un argjo vidi;
Orientgties projekta dokumentacija;
Parzinat un prast veikt projekta risku novertesanu;
Izprast finansu planoSanas pamatus, uzskaiti;
e [zstradat un prezentét projektu.

Planota
macibu norise

Darba dienu vakaros, sestdienas tieSsaiste; vienu sestdienu meénest
klatiené

Izmaksas

P&c tames, atbilstosi dalibnieku skaitam grupa (360,00 — 440,00 EUR)




. e Nosaukums "Digitalas prasmes biivniecibas nozare"
Profesionalas e IstenoSanas ilgums — 160 stundas
pi Inveides e Prasibas ieprieks¢jai izglitibai — vidgja
programma e Jegustamais izglitibas dokuments — Aplieciba par profesionalas
pilnveides izglitibu
Merkis — Izglitibas procesa sekmét izglitojama sp€jas stradat ar
buvniecibas nozares specializ€tajam datorprogrammam, veidojot
digitalo saturu atbilstoSi profesionalas darbibas specifikai un nemot
vera iesp€jamos drosibas riskus.
Profesionalie uzdevumi:
e Stradat Windows vidg, izvietot tekstu un objektu dokumenta;
Programmas o Veidpt Qigitélo saturq atbi.lstoéi bﬁvniecibas nozares darbibas
specifikai, nemot véra iespgéjamos drosibas riskus;
saturs e Atpazit un analiz€t informacijas dizaina risinajumus biivniecibas
nozaré un to izstrades tehnologiskos procesus;

e Lietot informacijas un komunikacijas tehnologijas profesionalaja
darba, iev@rojot programmatiras licences nosacijumus,
intelektuala ipasuma un personas datu aizsardzibu;

e Izprast biives informacijas modela (BIM) izmantoSanas iesp&jas
buvdarbu izpilde.

Planota Teorétiska dala darba dienu vakaros, sestdienas tieSsaisté; praktiska
macibu norise | dala sestdienas klatiené
Izmaksas P&c tames, atbilstosi dalibnieku skaitam grupa (400,00 — 550,00 EUR)




